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VNITRNI A ORGANIZACNI RAD SKOLNI DRUZINY

Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zékladnim stfednim, vyS$im
odborném a jiném vzd€lavani (S8kolsky zakon) v platném znéni vydavam jako feditel Skoly pro Skolské
zafizeni - Skolni druzinu tento vnitini fad Skolni druziny. Tato smérnice urcuje pravidla provozu, a
rezim $kolni druziny. Smérnice je soucasti organizac¢niho fadu $koly. Prokazatelné seznameni rodi¢t

s timto fadem provedou vychovatelky Skolni druziny pii zapisu déti do skolni druziny.

Poslani $kolni druZiny

Skolni druzina se ve své ¢innosti ¥idi zejména vyhlagkou ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani,

v platném znéni. Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyuéovani mezistupeii mezi vyukou ve skole
a vychovou v roding. Skolni druzina neni pokra¢ovanim $kolniho vyuéovani, mé sva specifika, kterd ji
odlisuji od Skolniho vyuc¢ovani. Hlavnim poslanim skolni druziny je zabezpeceni zajmové ¢innosti,
odpocinku a rekreace 74k, ¢astedné také dohledu nad zaky. Cinnost druZiny je uréena prednostné pro
zaky prvniho stupné zékladni Skoly, k pravidelné denni dochazce mohou byt pfijati i zaci druhého
stupné zakladni Skoly, pokud nejsou pfijati k ¢innosti klubu. Obsah ¢innosti ve $kolni druzing se tidi
Skolnim vzdé&lavacim programem, ktery je zpracovan podle podminek $koly a v souladu s RAmcovym
vzdélavacim programem pro zakladni vzdélavani.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnesti Zaku, jejich zakonnych zastupcu ve $kolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahi s pedagogickymi pracovniky

—  Pfihlaseni Zaci jsou povinni fadné dochazet do Skolni druziny.

—  Zéci jsou povinni dodrzovat vnitini organiza¢ni ¥ad skolni druZiny, predpisy a pokyny k
ochrané zdravi a bezpec¢nosti, s nimiz byli seznameni.

—  Zaci jsou povinni plnit pokyny pedagogickych pracovnikii vydané v souladu s pravnimi
ptedpisy a Skolnim nebo vnitinim fadem.

—  Zékonny zastupce zaka je povinen informovat §kolské zafizeni o zméné zdravotniho stavu
nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na prabeh vzdélavani.



Zakonny zastupce zaka je povinen dokladat divody nepfitomnosti v souladu s podminkami
stanovenymi $kolnim fadem.

Zakonny zastupce zaka je povinen oznamovat udaje, které jsou podstatné pro pribéh
vzdélavani nebo bezpecnost Zaka a zmény v téchto tdajich.

Zakonny zastupce zaka je povinen dolozit divody nepfitomnosti zZaka nejpozdéji do 3.
kalendainich dn od pocatku neptitomnosti zaka.

74k se ve $kolni druziné chova slugné k dospélym i jinym zaktim $koly, dba pokynt
pedagogickych a provoznich pracovnikd.

74k chodi vhodné a ¢isté upraven a oblecen, s ohledem na planované ¢innosti. Udrzuje
prostory $kolni druziny v Cistot€ a poradku, chrani majetek pred poskozenim.

Zéci chrani své zdravi i zdravi spoluzakil. Zakam jsou zakazany viechny ¢innosti, které jsou
zdravi §kodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych napoji, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

74k ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani a na
svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, ndbozenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi predpisy se
vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druzin€. Kazdy traz nebo vznik skody, ke kterému doslo v
souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

74k nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob.

Zvl1aste hrubé slovni a amysIné fyzické atoky Zzaka viéi pracovnikiim druziny a ostatnim
zakim, Skolni druziny se vzdy povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti

Provoz a vnitini rezim

Piihlasovani a odhlaSovani

Ve skolni druzing je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, kterad zajistuje
ptihlaSovani a odhlasovani zaku, pfedavani informaci rodi¢tm, vyfizovani namétl a stiznosti.
Ptihlasovani a odhlasovani zakt ze Skolni druziny je provadéno na zaklad¢ pisemnych Zadosti
rodica zaka.

O zarazeni zaka do Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly. O zatazeni do oddéleni vedouci
vychovatelka.

Hrazeni uplaty Skolni druziny se fidi Smlouvou o zajisténi studia.

Rodice nebo jini zakonni zastupci zaka piihlaseného k pravidelné dochazce do druziny sd€li
druziné€ rozsah dochazky zaka a zptisob odchodu zaka z druziny; tyto tidaje jsou zaznamenany
na zapisnim listku. Omluvu nepfitomnosti Zaka v druzin€, odchylky od dochdzky zaka nebo
pokud ma zak odejit ze $kolni druziny jinak ¢i s jinou osobou, nez je obvyklé a je uvedeno na
zapisnim listku, sdéli rodice tuto skutecnost vychovatelce druziny pisemné. Predem zndmou
nepiitomnost zaka v druziné zakonny zastupce oznami pisemneé.

Dochéazka zaka se zaznamenava v Piehledu vychovné vzdélavaci prace.

Pokud za dité neni uhrazena uplata, feditel $koly mtize rozhodnout o vylouceni zaka ze Skolni
druziny.



Organizace ¢innosti

Provozni doba $kolni druziny je od 6.30 do 16.00 hodin. Ranni provoz od 6.30 do 8.00. Do
tfid odvadgéji zaky vychovatelky a uréené asistentky. Dalsi ¢innost $kolni druziny je po
ukonceni vyucovani do 16.00 hod.

Pti nevyzvednuti zaka, ktery nemuiize ze $kolni druziny sam odejit, do stanovené doby rodici,
vychovatelka nejdiive podle mozZnosti informuje telefonicky rodice Zaka a osoby uvedené na
prihlasce ditéte do Skolni druziny. Pokud je tento postup bezvysledny, setrva s ditétem

v u¢ebné $kolni druziny do ptichodu zdkonného zastupce. Pokud jeji snaha o kontakt se
zéakonnymi zastupci bude bezvysledna, informuje feditele nebo zastupce skoly. O dalsim
postupu rozhoduje feditel Skoly.

Cinnost §kolni druziny probiha ve §kolnim roce 2021/2022 pievazné v kmenovych tiidach
jednotlivych tid. Po ukonéeni vyucovani si zaci prenaseji obleceni do urcenych Saten $kolni
druziny. Mohou vyuzivat i dalsi prostory skolni budovy - pokud v nich zrovna neprobiha
vyucovani.

Skolni druzina se napliiuje nejvyse do poétu 56 zapsanych zaki (povolena kapacita MSMT).
Oddéleni se napliiuji nejvyse do poctu 14 ucastnikil (pfitomnych).

Do skolni druziny ptichazeji zaci po skonceni vyucovani pod vedenim vychovatelky. Za
odchody do zajmovych utvart nasi Skoly ru¢i vedouci zajmovych krouzki.

Rozsah denniho provozu skolni druziny a rozvrh ¢innosti stanovuje feditel skoly dle navrhu
vedouci vychovatelky.

Rodice a dalsi navstévnici do uc¢eben skolni druziny nevstupuji.

V dob¢ mimotadnych prazdnin nebo feditelského volna je ¢innost $kolni druziny zajisténa, s
pfipadnym omezenim.

Pti postupnych odchodech zakt z jednotlivych oddéleni domt je mozné spojit ¢innost
oddéleni v dobé, kdy pocet pritomnych zaki v takto spojenych oddé€lenich neptesahne poctu
14 na jednoho pedagogického pracovnika.

Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani dle platného
SVP, zejména formou odpo&inkovych, rekreaénich a zijmovych &innosti a umoziuje zakiim
pripravu na vyucovani.

Cinnosti druziny se mohou zugastiiovat i Zaci nezatazeni do druZiny, pokud se této &innosti
neucastni plny pocet zakl stanovenych pro oddéleni — 14 zaka.

Dochézka zakii nezatazenych do Skolni druziny je evidovana v Dochazkovém sesité skolni
druziny.

Skolni druzina miiZe organizovat ¢innosti (jako napt. vylety, exkurze, sportovni a kulturni
akce atp.), které jsou uskutectiovany mimo stanovenou provozni dobu $kolni druziny. Pti
téchto ¢innostech se pocty zakt tidi vyhlaskou €. 73/2005 .

Podminky zajiSténi bezpecCnosti a ochrany zdravi zaku a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Pro &innost $kolni druziny plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim ¥adu. Pokud SD
pro svoji ¢innost vyuziva odborné uéebny (napf. t€locviéna, cviéna kuchynka, dilna,...), fidi
se pfislusnymi fady pro tyto ucebny.



Vychovatelky skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zakli prvni den Skolniho roku a
dodatecné pouceni zaki, kteti pii prvni hodin€ chybéli, provedou o tom pisemny zaznam.
Skola odpovida za zaky v dobé& dané rozvrhem &innosti druziny.

Z4ci jsou pravidelné poucovani o bezpeénosti, zaznam o poudeni je uveden v Pfehledech
vychovné vzdélavaci prace jednotlivych oddéleni.

74k bez védomi vychovatelky oddé&leni §kolni druziny neopousti. Zakiim neni v dob& mimo
vyucovani dovoleno zdrZovat se v prostorach Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dozor.
Doba pobytu zaka ve $kolni druzing se fidi udaji uvedenymi na zapisnim listku.

Vsichni Zaci se chovaji tak, aby neohrozili zdravi a majetek svlij ani jinych osob. Kazdy uraz
nebo poranéni, k niz dojde béhem pobytu zakl ve §kolni budove, nebo mimo budovu pii akei
poradané Skolou zaci ihned ohlasi.

Pti trazu poskytne vychovatelka $kolni druziny zakovi prvni pomoc a v piipadé nutnosti
zajisti ofetfeni zaka lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a rodi¢tim, vyplni ziznam do
knihy tirazii. Provede zapis o traze do EZK. Ogetieni a vyplnéni zdznami zajistuje ten
pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédeél prvni.

Vsichni zaméstnanci $koly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
pfihlizet k zakladnim fyziologickym potiebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy
vyvoj a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k
zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji piedpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci a
protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skutecnostech nadiizeného a v rdmci svych schopnosti a moznosti
zabranit vzniku Skody.

Vychovatelky Skolni druziny sleduji zdravotni stav zaki a v ptipad€ nahlého onemocnéni
informuji bez zbyte¢nych pritahil vedeni Skoly a rodice postizeného zaka. Nemocny zak
muze byt odeslan k 1ékarskému vySetieni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospé€lé osoby. Ttidni
ucitelé zajisti, aby kazdy zak mél zapsany v zakovské knizce tyto udaje: rodné Cislo, adresu,
telefonni ¢isla rodict do zaméstnani a domt, adresu a jméno oSetiujiciho l1ékate.

Podminky zachazeni se Skolnim majetkem

S vyptjcenym majetkem zachazi Setrné, v pIném rozsahu hradi skody, které timyslné
zapricini.

U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku skoly ¢i osob je vyzadovéana thrada
od rodicu zaka, ktery posSkozeni zpasobil. Pii zavaznéjsi Skod€ nebo nemoznosti vytesit
néhradu $kody s rodiéi je vznik §kody hlasen Policii CR, piipadné organtim socialni péce.
Ztraty véci hlasi zaci neprodlené vychovatelce skolni druziny.

Do skoly zaci nosi pouze véci pottebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi.

I3

Pravidla pro hodnoceni vzdélavani zakua

Pokud zék naruSuje soustavné $kolni fad a ¢innost $kolni druziny, mize byt rozhodnutim
teditele z druziny vyloucen. Reditel mize rozhodnout o vylouceni zéka ze Skolni druziny,
pokud tento zék soustavné nebo né€jakym vyznamnym projevem porusil kdzen a poradek,



ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavstévuje skolni druzinu
nebo z jinych zvlasté zavaznych diavodu.

— Na hodnoceni a klasifikaci chovani zaka ve $kolni druzin€ se vztahuji ustanoveni vyhlasky o
zakladnim vzdélavani.

7. Dokumentace

—  V druzing se vede tato dokumentace:

—  Zapisové listky pro zaky, ktefi jsou ptihlaseni k pravidelné dochazce
—  Ptehled vychovné vzdélavaci prace

—  Celoro¢ni plany

—  Dochézkovy sesit

—  Vnitini organizacni fad Skolni druziny

8. Zavér

Smérnice nabyva G¢innosti dne 1. 9. 2021 a nahrazuje Vnitini a organiza¢ni rad skolni
druziny ze dne 1. 9. 2020.

V Sumperku 1. 9. 2021 Mgr. Miroslav Haltmar, MBA,MSc.
feditel Skoly
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