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a matefiska skola logopedicka
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Organizace je zapsdna v rejstfiku obecné prospésnych spolecnosti u
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Vnitini Fad SPC — pfiloha ke Skolnimu fadu Schola Viva

C.j. R- SPC-1/2022

Vypracoval: Mgr. Miroslav Haltmar, MBA, MSc.
Schvalil: Mgr. Miroslav Haltmar, MBA, MSc.
Na provozni poradé projednano dne 31.8.2022

Seznameni s vydanim smérnice dne 31.8.2022

Smérnice vyhlasena dne 31.8.2022

Smérnice nabyva platnosti dne 31.8.2022

Smérnice nabyva G¢innosti dne 1.9.2022

Smérnice zruSuje smérnici ze dne 1.9.2021

Obecna ustanoveni

V souladu s § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjSich predpist, s pfislusSnymi ustanovenimi vyhlasky
¢. 107/2005 Sb., o $kolnim stravovani, ve znéni pozdéjsich predpistl, a s vyhlaskou ¢. 72/2005 Sb., ve
znéni vyhlasky 116/2011 Sb., vydavam jako reditel Skoly tento vnitfni fad specialné pedagogického
centra.

1. Piisobnost a zasady vnitiniho Fadu

Tento vnitfni fad upravuje prava a povinnosti Zak(, zakonnych zastupcl a zaméstnanct skoly, pravidla
poskytovanych poradenskych sluzbach. Dale upravuje podminky pro zajisténi bezpecnosti a ochrany
zdravi, ochrany pred socidlné patologickymi jevy a pfed projevy diskriminace a podminky zachdzeni s
majetkem ze strany klientd.

Vztahuje se na vSechny zaméstnance v pracovnim pomeéru, na zaky i klienty.

Zasady smérnice:
» musi byt vydana pisemné,
» nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi pfedpisy,
> je zdvaznd pro véechny zaméstnance, zaky $koly a klienty
» nesmi byt vydana se zpé&tnou Géinnosti,
> vznika na dobu neuréitou,
» Feditel $koly je povinen sezndmit zaméstnance s vyddnim, zménou nebo zrudenim této
smérnice



» smérnice musi byt pfistupnd viem zaméstnancim.

2.  Prava a povinnosti klientt, pravidla vzajemnych vztaha mezi klienty,
zakonnymi zastupci, pedagogickymi a provoznimi zameéstnanci

A. Prava klient

> Klienti dochazejici do SPC maji viechna prava ditéte, jak jsou stanovena v ,,Umluvé o pravech ditéte”.

» Klienti maji pravo na zajisténi bezpecénosti a ochrany zdravi, na Zivot a praci ve zdravém Zivotnim
prostredi.

» Klienti maji pravo na ochranu pfed jakoukoliv formou diskriminace, pfed fyzickym nebo psychickym
nasilim, zneuZivanim, zanedbdvanim, pred socidlné patologickymi jevy a vSemi druhy toxikomanii.

B. Povinnosti klientt
» Klienti dochazejici do SPC dodrzuji tento vnitfni fad a pravidla slusného chovani.
» Klienti dodrzuji zakladni hygienicka pravidla.
» Klienti se nesméji dopoustét projevl rasismu a Sikanovani.

C. Prava zakonnych zastupct Zaka
» Zakonny zastupce Zadka ma pravo vznaset pripominky, dotazy a podnéty k povaze a vysledkiim
vysetteni SPC

D. Povinnosti zakonnych zastupct Zaku
» Zakonny zastupce ma povinnost informovat SPC o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich
» obtizich Zaka nebo jinych zavaZnych skute¢nostech, na které je nutno brat ze zdravotniho
hlediska
> zfetel v pribéhu vysetreni a dalsi péce ze strany SPC.

E. Pravidla vzajemnych vztahll mezi klienty SPC, zakonnymi zastupci Zakt, pedagogickymi a
provoznimi zaméstnanci
» 1. Informace, které zakonny zastupce poskytne o Zakovi (zdravotni zplsobilost), jsou divérné
a vsichni pedagogicti zaméstnanci se proto fidi se zdkonem €. 101/2000 Sb., o ochrané
osobnich
» 0dajt a obecnym natizenim GDPR.

3. Bezpecnost a ochrana zdravi klientii SPC, ochrana pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi a nasili

Bezpecnost a ochrana zdravi klientti SPC

» Klienti jsou povinni chréanit své zdravi

» Bezpeénost a ochrana zdravi klient(i v SPC je zaji$téna po celou dobu pobytu v SPC.

> Zakonny zastupce klienta zodpovidd za bezpeénost klienta v podobé pobytu SPC v &ekarné.
» V prubéhu vySetreni odpovida za bezpecénost klienta prislusny odborny pracovnik.



4.

Ochrana pred socialné patologickymi jevy a pred projevy

diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

>

>

5.

Je zakazano noseni, drZeni, distribuce a zneuzivani navykovych latek (alkohol, cigarety,
elektronické cigarety, drogy) v arealu SPC.

Projevy Sikanovani, tj. nasili, omezovani osobni svobody, poniZovani apod., jsou v prostorach
SPC pfisné zakazany.

Ochrana majetku SPC

> Klienti jsou povinni udrZovat v poradku a neposkozené predmeéty tvofici zafizeni SPC.

> Zaci Setfi zatizeni a vybaveni SPC.

» Skodu na majetku SPC, kterou zpGsobi klient svévolné nebo z nedbalosti, je povinen zakonny zastupce
klienta v pIné vysi uhradit.

>

Sluzby speciilné pedagogického centra

Specidlné pedagogické a logopedické vysetifeni pro stanoveni specidlné vzdélavacich potreb
déti, Zakd a studentl zejména s vadami feci a specifickymi poruchami uceni, ev. dalSimi
specifickymi obtiZzemi, které ovliviiuji vyvoj nebo vzdélavani ditéte.

Komplexni vysetfeni komunikacénich schopnosti.

Psychologické vysetfeni zamérené na zjistovani rozumovych schopnosti ve vazbé na skolni
UspéSnost. Pomoc pfi feSeni obtizi v psychickém a socidlnim vyvoji déti s naruSenou
komunikacéni schopnosti (NKS).

Diferencialni diagnostika odlisujici NKS od jinych typua postiZeni.

Vysetreni Skolni zralosti.

Ambulantni i terénni logopedicka péce u déti predskolniho a skolniho véku, metodické vedeni
logopreventistek.

Reedukace specifickych poruch uceni.

Zarazovani déti a zakd s NKS do logopedickych tfid, garance odborné specidlné pedagogické
péce u téchto déti.

Podpora pfti feSeni vyukovych problém, vyhodnocovani plnéni podplrnych opatieni ve
Skolach, konzultace s pedagogickymi pracovniky a zakonnymi zastupci.

Kariérové poradenstvi pro Zaky a studenty.

Vysetieni pro Doporuceni uzplsobeni podminek pro konani maturitni zkousky.

Poradenska cinnost, zapUjéeni pomulcek a odborné literatury, predani kontaktu na dalsi
odborné pracovniky, |ékare.

Prednaskova a osvétova cinnost, dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnikd, logopedickych
preventist(.

Vedeni studentl vysokych Skol pfi studijnich praxich.

Podpiirné terapie:

>

Neuro-vyvojova stimulace u déti s pretrvavajicimi primarnimi reflexy.



8.

Relaxacni techniky, Jacobsononova progresivni svalova relaxace.
Prace v multismyslové relaxaéni mistnosti Snoezelen.
Stimulace pozornosti, smyslova a percepcni stimulace (zrakova, sluchova).

Systém objednavek

K vysetreni objednava dité zakonny zastupce, plnolety klient se objednava sam. Neni treba
zadné doporuceni lékare Ci Skoly.

V objednavce je tfeba uvést jméno ditéte, datum narozeni, bydlisté a Skolu a tfidu, kterou
dité navstévuje. Dale telefonicky a e-mailovy kontakt na zakonného zastupce. Kratce pak
popsat obtiZe ditéte, pfipadné uvést dalsi odborniky, které jiz dité navstévuje.

K vySetfeni se s ditétem dostavi zakonny zastupce. S sebou prinese: rodny list ditéte (pfi
prvotnim vysetieni), aktualni skolni sesity, pracovni sesity, psaci pomucky, svacinku,
prezdvky.

Vysetreni trva 2-4 hodiny dle povahy vySetfeni, probiha vidy v dopolednich hodinach. Po
skonceni vysetreni je rodi¢ informovan o vysledcich vySetfeni a navrZenych opattenich

k pomoci ditéti pfi vzdélavani. Vystupni dokumentaci z vySetfeni si vyzvedne nasledné

v domluveném terminu, nejpozdéji do 1 mésice ode dne vysetieni.

Cekaci doba je dle aktualni vytizenosti pracovi$té a 3 mésice a odviji se také od potteby dalsi
dokumentace ze strany zakonnych zastupcl (napf. dalsi odborné zpravy tykajici se ditéte).

Nabidka kurzi akreditovanych MSMT

Dalsi vzdélavani pedagogickych pracovniki

VVVVYVYVYYVYYVY

Vytvareni pocetni gramotnosti v predskolnim a rané skolnim véku

Rozvoj feci a prevence poruch feci u déti predskolniho a Skolniho véku

Charakteristika, orientacni pedagogicka diagnostika a reedukace specifickych poruch uceni
Uvedeni do problematiky SPU a moZnosti jejich reedukace

Osvojovani dovednosti ¢teni a psani u ditéte s vadou reci

Spoluprace ucitele s asistentem pedagoga

Hlasova hygiena

Zakladni norma zdravotnickych znalosti pro pedagogické pracovniky

Opakuijici kurz prvni pomoci pro pedagogy

Vzdélavani verejnosti

>

Studium pro asistenty pedagoga

Neakreditované

>
>
>

9.

workshopy
seminare
besedy

Ziakladni kompetence jednotlivych pracovnikii (podrobné zpracovani

v Naplni prace kazdého pracovnika)



Vedouci SPC:

Rizeni pracovi$té po organizaéni i odborné strance
Pfijimani novych pracovnik(i — zaskoleni, supervize
Vedeni dokumentace o jednotlivych pracovnich
Vedeni dokumentace souvisejici s vedenim SPC (plany ¢innosti, zapisy z porad apod.)
ManaZer vzdélavani dospélych:
» Organizace vzdélavacich program( a workshopt
» Planovani v soucinnosti s praci SPC (konzultace s vedouci SPC, socialni pracovnici)
> Samostatné vedeni agendy

YV V VY

Odborné pracovnice — psycholozky, specidlni pedagozky-logopedky:
» Realizace vysetieni klientl, zodpovédnost za vysledky vysetieni
Intervence dle odbornosti, terapeutické cinnosti
Zpracovani dokumentace
Tymova spoluprace
Kontakt se zakonnymi zastupci, Skolami, dalSimi odborniky dle potfeby

YV VY

Socidlni pracovnice:
» Zpracovani dokumentace
» Planovani vysetteni klientd, objedndvky, kontakt se zakonnymi zastupci ¢i zletilymi klienty
» Zpracovani anamnéz
» Socialni poradenstvi pro zakonné zastupce, klienty ¢i Skoly

10. Zastupnost jednotlivych pracovniki

V pripadé delsi nepfitomnosti:
PaedDr. Bohdana Hradilova — zastupuje Mgr. Bc. Zuzana Purova — organizace, rozhodovani
povahy vySetfeni, spoluprace se socidlni pracovnici — planovani, komunikace se Skolami,
zakonnymi zastupci
Bc. Tereza Honsova — zastupuje Mgr. Miluse Jilkova v soucinnosti s ostatnimi pracovnicemi
SPC

-konkrétni rozdé¢leni Cinnosti v kompetenci vedouci SPC - PaedDr.
Hradilova
Dalsi odborni pracovnici — socialni pracovnice ve spolupraci s vedouci SPC zajisti planovani
vysetieni s ohledem na dobu nepiitomnosti konkrétni pracovnice

V pripadé nahlé nepritomnosti:

- T. Honsova —socidlni pracovnice zajisti pokryti jiz naplanovaného vysetfeni jinou
odbornou pracovnici (je-li to organizacné v dany den mozné) nebo klientim vcas
sdéli, Ze vysetreni z divodu onemocnéni pracovnika neprobéhne a néasledné je
preobjedna

- U intervenci zodpovida za informovani klient( dany pracovnik



11. Zavérecna ustanoveni

» Vnitini Fad SPC byl projednén na provozni poradé dne 31. 8. 2022.
» Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je povéfena feditelka SPC.

» Smérnice nabyva G¢innosti dnem 1. 9. 2022. Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢&islovanych
pisemnych dodatkd, které tvofi soucast tohoto radu.

V Sumperku dne 1. 9. 2022

Mgr. Miroslav Haltmar, MBA, MSc.
feditel Skoly



