Zakladni skola pro Zaky se specifickymi poruchami uc¢eni
a matefiska Skola logopedicka
Schola Viva, o.p.s.
Erbenova 16, 787 01 Sumperk, tel.: 583 214 153, tel./fax: 583 217 488,
e-mail: viva@schola-viva.cz, http://www.schola-viva.cz

Organizace je zapsdna v rejstriku obecné prospésnych spolec¢nosti u Krajského
soudu v Ostraveé, oddil O, vlozka 46.

Vnitini fad skolni druZiny

C.j. R-VRSD-2/2022

Vypracoval: Mgr. Miroslav Haltmar, MBA, MSc.
Schvalil: Mgr. Miroslav Haltmar,MBA,MSc.
Na provozni poradé projedndno dne 1.9.2023

Seznameni s vydanim smérnice dne 1.9.2023

Smérnice vyhlasena dne 1.9.2023

Smérnice nabyva platnosti dne 1.9.2023

Smérnice nabyva ucinnosti dne 1.9.2023

Smérnice zruSuje smérnici ze dne 22.11.2022

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o pfedskolnim, zakladnim stfednim, vyss$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako reditel Skoly pro Skolské
zafizeni - Skolni druzinu tento vnitfni fad skolni druZiny. Tato smérnice urcuje pravidla provozu, a
rezim skolni druZiny. Smérnice je soucasti organizacniho radu skoly. Prokazatelné seznameni rodicl
s timto radem provedou vychovatelky Skolni druZiny pfi zapisu déti do Skolni druziny.
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Poslani Skolni druziny

Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhldskou €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani,

v platném znéni. Skolni druZina tvofi ve dnech $kolniho vyucovéni mezistuperi mezi vyukou ve kole a
vychovou v rodiné. Skolni druZina neni pokracovanim $kolniho vyucovani, ma své specifika, kterd ji
odliSuji od Skolniho vyucovani. Hlavnim posldnim Skolni druZiny je zabezpeceni zajmové ¢innosti,
odpocinku a rekreace 74k, ¢asteéné také dohledu nad 7aky. Cinnost druZiny je uréena prednostné
pro zaky prvniho stupné zakladni skoly, k pravidelné denni dochazce mohou byt pfijati i Zaci druhého
stupné zakladni Skoly, pokud nejsou pfijati k ¢innosti klubu. Obsah ¢innosti ve Skolni druziné se fidi
Skolnim vzdélavacim programem, ktery je zpracovan podle podminek $koly a v souladu s Ramcovym
vzdélavacim programem pro zdkladni vzdélavani.




1. Prava a povinnosti Zakul a jejich zakonnych zastupct
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Chovani ucastnikl ¢innosti druZiny je hodnoceno podle pravidel pro hodnoceni zaka,
udélovani pochval a jinych ocenéni a ukladani napomenuti a dlitek, které jsou soucasti
pravidel pro hodnoceni.

Pokud Zak narusuje soustavné rad a ¢innost skolni druZiny, mize feditelka skoly rozhodnut o
jeho vylouceni z druziny.

Prava a povinnosti 7ak{ a jejich zdkonnych zéstupcd jsou vymezeny ustanovenimi Skolského
zakona ¢. 561/2004 Sb., v platném znéni, Skolnim fadem a Vnitinim fadem gkolni druZiny.

pravo:
Gcastnit se vychovné prace ve $kolni druziné (SD),

na zajisténi dostate¢ného prostoru pro vSestranny rozvoj osobnosti pro vlastni aktivitu v
poznavani, socidlni komunikaci, dostatek odpocinku a volného ¢asu,

na zabezpeceni pfistupu k informacim, zejména k takovym, které podporuji jeho duchovni,
moralni a socidlni rozvoj, na ochranu pfed informacemi, které Skodi jeho pozitivhimu vyvoji a
nevhodné ovliviiuji jeho mordlku,

na vyjadreni vlastniho nazoru ve vsech vécech, které se ho tykaji; svij nazor musi vyjadiovat
pfimérenou formou, ktera neodporuje zasadam slusnosti a dobrého chovéni;

mad pravo sdélit sv(j nazor vychovatelce SD, vedouci vychovatelce SD nebo Fediteli $koly,

na ochranu pred fyzickym a psychickym nasilim, nedbalym zachazenim a socidlné
patologickymi jevy,

na ochranu pred vSemi formami diskriminace, nasili, zneuzivani,
na poskytnuti pomoci v ptipadé, Ze se octne v nesnazich, nebo ma néjaké problémy,
na Zivot ve zdravém Zivotnim prostfedi a na odstranovani skodlivin v rdmci moznosti

Skoly.

23k je zejména povinen:

Radné dochazet do druziny, pokud byl pfijat k pravidelné denni dochazce.
Neopoustét bez védomi vychovatelky prostory druziny a jeji oddéleni.

Pokud je ve kole a nejde do druZiny - nahlasit toto vychovatelce a pfedat Zddost o uvolnéni
podepsanou zakonnym zastupcem.
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DodrzZovat Vnitini fad Skolni druziny a dohodnutd pravidla chovani, se kterymi byl seznamen.



DodrzZovat pfedpisy a pokyny skoly k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byl sezndmen.
PInit pokyny pedagogickych pracovnikd Skoly vydané v souladu s pravnimi predpisy a $kolnim
fadem.

Respektovat prava druhého, vyjadiovat se slusné, nedopustit se nasili viici druhému,

neponizovat, nezesmésnovat ¢i jinou formou neomezovat prava druhého, predchdazet vzniku
konflikt(.

Nenosit do druZiny véci, které mohou ohrozit zdravi, zplsobit Uraz. V této souvislosti je
nepfipustné uzivani drog a navykovych latek, alkoholu a tabdkovych vyrobka.

Nenosit do druZiny cennosti, vy$si obnos penéz (Skola neruci za jejich pripadnou ztratu Ci
odcizeni), nebezpecné predméty apod.

Dbat dobrého jména Skoly.

Zakonni zastupci jsou zejména povinni:

Dolozit nepfitomnost Zaka v druziné, pokud byl pfijat k pravidelné denni dochazce.

Informovat vychovatelku o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich Zaka nebo

jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na jeho zapojeni do ¢innosti druziny.
Respektovat ustanoveni vnitfniho fadu Skolni druziny a pokyny vychovatelek vydané v

souladu s pravnimi predpisy, Skolnim fadem a Vnitfnim radem druziny.

Uhradit Uplatu za zajmové vzdélavani zaka v druZiné v souladu se zvlastni smérnici feditelky
Skoly.

2. Provoz a vnitini rezim

Prihlasovani a odhlasovani

Ve skolni druziné je uréena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera zajistuje
prihlasovani a odhlasovani zak(, predavani informaci rodi¢lim, vytizovani namétl a stiznosti.
Prihlasovani a odhlasovani zaka ze skolni druziny je provadéno na zékladé pisemnych Zadosti
rodict Zaka.

O zarazeni zaka do Skolni druZiny rozhoduje feditel skoly. O zafazeni do oddéleni vedouci
vychovatelka.

Hrazeni Uplaty Skolni druZiny se fidi Smlouvou o zajisténi studia.

Rodice nebo jini zakonni zastupci Zaka prihlaseného k pravidelné dochazce do druziny sdéli
druziné rozsah dochazky Zaka a zplsob odchodu Zaka z druZiny; tyto Udaje jsou
zaznamenany na zapisnim listku. Omluvu nepfitomnosti Zaka v druziné, odchylky od
dochazky zdka nebo pokud ma zak odejit ze Skolni druziny jinak ¢i s jinou osobou, nez je
obvyklé a je uvedeno na zapisnim listku, sdéli rodi¢e tuto skuteénost vychovatelce druziny
pisemné. Pfedem zndmou nepfitomnost zdka v druziné zdkonny zdstupce ozndmi pisemné.

Dochazka zéka se zaznamenava v Pfehledu vychovné vzdélavaci prace.



—  Pokud za dité neni uhrazena uplata, reditel Skoly mize rozhodnout o vylouceni zaka ze skolni
druziny.

3. Organizace ¢innosti

—  Provozni doba skolni druZiny je od 6.30 do 16.00 hodin. Ranni provoz od 6.30 do 8.00. Do
tfid odvadéji Zaky vychovatelky a uréené asistentky. Dalsi ¢innost Skolni druZiny je po
ukonceni vyucovani do 16.00 hod.

—  Vyzvedavani déti: z dGvodu platné legislativy a naplfiovani programu SVP $kolni druziny
dochazi od roku 2022/2023 k vymezeni ¢asu pro vyzvedavani déti ze skolni druziny - bud’
hned po obédé nebo az od 14.15 hod.

—  Prinevyzvednuti Zaka, ktery nemuze ze Skolni druziny sdm odejit, do stanovené doby rodici,
vychovatelka nejdfive podle moZnosti informuje telefonicky rodice Zaka a osoby uvedené na
prihlasce ditéte d/o skolni druZiny. Pokud je tento postup bezvysledny, setrva s ditétem
v ucebné Skolni druZiny do prichodu zdkonného zastupce. Pokud jeji snaha o kontakt se
zakonnymi zastupci bude bezvyslednd, informuje reditele nebo zastupce skoly. O dalsim
postupu rozhoduje feditel skoly.

—  Cinnost gkolni druZiny probiha ve kolnim roce 2022/2023 pFevazné v t¥idach SD. Po
ukonceni vyucovani si Zaci prendseji obleceni do uréenych saten skolni druziny. Mohou
vyuzivat i dalsi prostory skolni budovy - pokud v nich zrovna neprobiha vyucovani.

—  Skolni druZina se naplfiuje nejvy3e do poétu 70 zapsanych 7ak( (povolend kapacita MSMT).
Oddéleni se naplnuji nejvyse do poctu 14 ucastnikl (pfitomnych).

— Do Skolni druZiny ptichazeji Zaci po skonceni vyu€ovani pod vedenim vychovatelky. Za
odchody do zajmovych Utvar( nasi Skoly ruéi vedouci zajmovych krouzka.

— Rozsah denniho provozu skolni druZiny a rozvrh ¢innosti stanovuje feditel Skoly dle ndvrhu
vedouci vychovatelky.

— Rodice a dalsi navstévnici do uceben skolni druZiny nevstupuiji.

—  V dobé mimoradnych prazdnin nebo feditelského volna je ¢innost skolni druZiny zajisténa, s
pfipadnym omezenim.

—  Pri postupnych odchodech Zakl z jednotlivych oddéleni dom(l je mozné spojit ¢innost
oddéleni v dobé, kdy pocet pritomnych Zak{ v takto spojenych oddélenich nepfesahne podtu
14 na jednoho pedagogického pracovnika.

—  DruZina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani dle platného SVP,
zejména formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti a umozniuje zaklm
pfipravu na vyucovani.

—  Cinnosti druziny se mohou zG¢astfiovat i zaci nezafazeni do druziny, pokud se této ¢innosti
neucastni plny pocet Zakd stanovenych pro oddéleni — 14 zZaka.

—  Dochazka zakl nezarazenych do skolni druziny je evidovana v Dochazkovém sesité skolni
druziny.

—  Skolni druZina mGzZe organizovat ¢innosti (jako napt. vylety, exkurze, sportovni a kulturni
akce atp.), které jsou uskutecriovany mimo stanovenou provozni dobu skolni druziny. Pfi
téchto ¢innostech se pocty zaka fidi vyhlaskou €. 73/2005 .



4. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zaki a jejich ochrany pred rizikovym chovanim
a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

—  Pro ¢innost kolni druziny plati stejnd ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu. Pokud SD pro
svoji ¢innost vyuziva odborné ucebny (napf. télocvicna, cviénd kuchynka, dilna,...), fidi se
pfislusSnymi rady pro tyto ucebny.

—  Vychovatelky skolni druziny provedou prokazatelné pouceni Zakd prvni den Skolniho roku a
dodatecné pouceni zaka, ktefi pfi prvni hodiné chybéli, provedou o tom pisemny zaznam.
Skola odpovida za 7aky v dobé dané rozvrhem &innosti druZiny.

—  ZAci jsou pravidelné poucovéni o bezpecnosti, zdznam o pouéeni je uveden v Pfehledech
vychovné vzdéldvaci price jednotlivych oddéleni.

— 74k bez védomi vychovatelky oddéleni $kolni druZiny neopousti. Zakam neni v dob& mimo
vyucovani dovoleno zdrZovat se v prostorach Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dozor.

— Doba pobytu zaka ve Skolni druziné se fidi Gdaji uvedenymi na zapisnim listku.

—  Vsichni Zaci se chovaji tak, aby neohrozili zdravi a majetek svij ani jinych osob. KaZdy uraz
nebo poranéni, k niz dojde béhem pobytu zakd ve Skolni budové, nebo mimo budovu pfti akci
poradané skolou Z4ci ihned ohlasi.

—  PfiUrazu poskytne vychovatelka skolni druziny Zakovi prvni pomoc a v ptipadé nutnosti
zajisti odetteni 7aka |ékafem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a rodi¢tim, vyplni zdznam do
knihy Urazl. Provede zapis o Uraze do EZK. O3etteni a vyplnéni zdznama zajidtuje ten
pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni.

—  VSichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
prihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy
vyvoj a pro predchdazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k
zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

—  Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a
protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti
zabranit vzniku Skody.

—  Vychovatelky skolni druZiny sleduji zdravotni stav zak(l a v pfipadé nahlého onemocnéni
informuji bez zbytecnych pratah( vedeni skoly a rodice postizeného zaka. Nemocny 7ak
muZe byt odeslan k I1ékarskému vySetreni ¢i osetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Tridni
ucitelé zajisti, aby kazdy Zzak mél zapsany v zakovské kniZce tyto Udaje: rodné Cislo, adresu,
telefonni Cisla rodi¢l do zaméstnani a domu, adresu a jméno osettujiciho lékare.

5. Podminky zachazeni se skolnim majetkem

—  Svypujéenym majetkem zachazi Setrné, v plném rozsahu hradi skody, které imysiné
zapficini.

— U kaZdého svévolného poskozeni nebo znic¢eni majetku Skoly ¢i osob je vyZadovana Uhrada
od rodicd zaka, ktery poskozeni zpUsobil. Pfi zavaznéjsi Skodé nebo nemoZnosti vyresit

nahradu $kody s rodi¢i je vznik $kody hlasen Policii CR, pfipadné orgdnim socidlni péce.
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Ztraty véci hlasi zZaci neprodlené vychovatelce Skolni druziny.
Do skoly Zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do skoly nenosi.

s

6. Pravidla pro hodnoceni vzdélavani zaka

Pokud Zak narusuje soustavné Skolni fad a ¢innost skolni druziny, mGZe byt rozhodnutim
Feditele z druZiny vylougen. Reditel mdzZe rozhodnout o vyloudeni 74ka ze $kolni druziny,
pokud tento Zak soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazen a poradek,
ohroZuje zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavstévuje skolni druzinu
nebo z jinych zvlasté zavaznych ddvoda.

Na hodnoceni a klasifikaci chovani zaka ve Skolni druZiné se vztahuji ustanoveni vyhlasky o
zakladnim vzdélavani.

7. Dokumentace

V druZiné se vede tato dokumentace:

Zapisové listky pro Zaky, ktefi jsou pfihlaseni k pravidelné dochazce
Prehled vychovné vzdélavaci prace

Celoroc¢ni plany

Dochazkovy sesit

e

Vnitrni organizacni ¥ad skolni druziny

Smérnice nabyva Ucinnosti dne 21. 11. 2022 a nahrazuje Vnitfni a organizacni fad skolni
druziny ze dne 1. 9. 2022.

V Sumperku 1. 9. 2023 Mgr. Miroslav Haltmar, MBA,MSc.

feditel Skoly






