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PROVOZNI RAD MATERSKE SKOLY

1 Udaje o zafizeni

Nazev Skoly: Zakladni Skola pro zaky se specifickymi poruchami uceni
a matetska Skola logopedicka Schola Viva, o. p. s.
Adresa $koly: Erbenova 16, 787 01 Sumperk
Reditel spole¢nosti: Mgr. Vladimir Bican
Reditel $koly: Mgr. Miroslav Haltmar, MBA, MSc.
Telefon: 583214 153
Fax: 583217 488
E — mail: viva@schola -viva.cz
Internet: www.schola - viva.cz
1CO: 25827707
1Z.0: 600 027 139
Zrxizovatel: Mgr. Vladimir Bican
Erbenova 16, 787 01 Sumperk
583214 153

2 Popis zarizeni

Mateiska $kola s celodennim provozem je souéasti nestatni ZS pro déti se specifickymi
poruchami udeni Schola Viva o.p.s. v Sumperku (Erbenova 16, 78701, tel. 583 214153), ktera
byla zaloZena v roce 1992.

MS je souéasti komplexu nékolika budov, které na sebe vzajemné navazuji. K budovam patii
i rozlehla zahrada a hti§té. MS je situovana v klidné &asti mésta Sumperka.

MS logopedicka se zaméfuje na logopedickou prevenci, reedukaci feci a vytvaii podminky
pro pfirozeny vyvoj komunikac¢nich dovednosti a rozvoj osobnosti ditéte a jeho uspesny start
ve §kole. V MS probihé kazdodenni individudlni logopedicka intervence pod vedenim $kolni
logopedky.

Kapacita mateiské Skoly je celkem 26 déti. Jsou k nam zafazovany déti se specialnimi
vzdé¢lavacimi potiebami, déti s odkladem Skolni dochézky ve véku od 5 do 7 let. Nékteré déti
po odchodu z MS pokraéuji dale v nasi ZS, ¢ast déti odchazi do jinych ZS. Provoz mateiské
Skoly je od 6.30 — do 16.00 hodin.

Pozemek Skoly je oplocen. Vysazené rostliny, travnaté plochy a dfeviny jsou fadné
udrzovany. Pokos trav je provadén v intervalech. Prostorové podminky heren, Saten, pocet
Saten a hygienickych zatizeni odpovida hygienickym pozadavkiim a platnym vyhlaskam.
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3 Rezimové pozadavky

3.1 Ramcovy rezim dne:

Provoz MS je od 6.30 hodin do 16.00 hodin. V rezimu dne stanovujeme pevné pouze dobu
stravovani, pobytu venku a odpocinku, ostatni ¢as je vénovan vzdelavacim aktivitdm v ramci
integrovanych blokt s diirazem na spontanni hry a ¢innosti.

Povinné predskolni vzdélavani je v MS realizovano v dobé od 8.00 — 12.00 hod.

Déti se predavaji v dob€ od 6.30 hod do 8:00 hod. Po ptedchozi dohodé¢ s rodici se Ize
dostavit s ditétem 1 v jiné dob¢. Déti, které chodi domi po obé&de, si vyzvedavaji rodice mezi
12:00 a 12:30 hod. Ostatni déti se rozchéazeji mezi 14:00 hod a 16.00 hod. V ptipadé¢, ze si
rodice potiebuji vyjimecne vyzvednout dit€ v jinou dobu, oznami tuto skute¢nost rano pfi
piedavani ditéte do tiidy.

Doba stravovani:

dopoledni svacina 8.50-9.10
obéd 12.00 — 12.20
odpoledni svacina 14.00 — 14.20
Pobyt venku:

dopoledni pobyt venku 10.00 — 12.00
Odpocinek: 12.30 — 14.00

Odpocinek déti je zcela individualni a probiha riznymi formami a v odliSnych ¢asovych
intervalech. Vyuzivame klid na ltizku, relaxa¢ni hry nebo aktivity v zajmovém krouzku.
Zajmové krouzky probihaji v celém aredlu ZS a MS, zpravidla se jedna o vytvarny, anglicky,
pocitacovy, sportovni. Déti se do krouzku zapisi na zacatku Skolniho roku a pak do né&j
pravidelné dochazeji. Zajmové krouzky vedou pedagogové zakladni skoly.

Pobyt déti venku je kazdodenné a v dostatecné mifre zajiStovan na zahradé a hfisti, nebo
formou vychazek do blizkého okoli. Odpocinek déti fesime individudlni formou, déti mohou
spat, poslouchat pohadku nebo jim nabidneme klidové aktivity u stolecku. Vyuzivame klid na
1tZku, relaxaéni hry nebo aktivity v z4jmovém krouzku.

BéZny rezim dne:

6.30 - 8.00 spontanni ¢innosti dle volby déti
relaxacni cviceni, pohybové ¢innosti,
volné pracovni nebo vytvarné ¢innosti
8.00 — 8.50 komunitni kruh
preventivni logopedické chvilky
individualni logopedicka intervence
ranni cviceni, pohybové ¢innosti
8.50- 9.10 hygiena, dopoledni svacina
9.10-10.00 realizace programoveé fizenych vzdelavacich ¢innosti
preventivni logopedické chvilky
individudlni logopedicka intervence
10.00 — 12.00 pobyt venku
12.00 - 12.30 hygiena, obéd
12.30 — 14.00 hygiena
odpocinek - ¢tend pohadka, poslech, relaxa¢ni hudby, spanek
nahradni klidové aktivity, respektujeme individualni potiebu spanku a
odpocinku
individualni logopedicka intervence
zajmové krouzky



14.00 — 15.00 hygiena, odpoledni svacina, zdjmové krouzky
15.00 — 16.00 spontanni ¢innosti déti

z4jmovée ¢innosti a hry

pobyt na Skolni zahradé

3.2 Stravovani

Stravu dovazime ze SOS v Sumperku. Stravovani je realizovano ve $kolni jidelné (budova A),
ktera se nachdzi v budové Skoly. Pfimo v jidelné je umyvadlo. B€hem stravovani v jidelné je
détem nabizen teply nebo studeny napoj. Déti maji k dispozici neslazené a mirné slazené
napoje. V dobé¢ stravovani déti z matetské skoly ve Skolni jidelné je provoz jidelny vyhrazen
vyhradné détem z matetské Skoly. U jidelny se nachézi divci a chlapecka toaleta a také toaleta
pro handicapované, ktera je vybavena madly.

3.3 Pitny rezim

— Bc¢hem stravovani v jideln¢ je détem k dispozici teply nebo studeny napoj. Déti maji
k dispozici neslazené a mirn¢ slazené napoje.
—  Zajistujeme celodenni pitny rezim. V kancelaii MS jsou celodenné umistény nadoby
s pitim. Na zahrad¢ maji déti k dispozici piti v uzaviratelnych plastovych nadobach.
V zimnich mésicich je piti tepl€, v letnich chladnéjsi. Déti maji k dispozici neslazené a
mirng slazené napoje. Jedna se o ovocné Caje, vitaminové nebo ovocem ochucené napoje.

3.4 Specifika pro déti 2 — 3 leté

V nasi matef'ské Skole nemame obvykle zatazeny déti ve véku od dvou do tii let. V tomto
Skolnim roce déti od dvou do tii let matefskou Skolu nenavstévuji.

4 Hygienické podminky

—  Vsechny vnitini i venkovni prostory MS splituji bezpe&nostni a hygienické normy dle
platnych predpisti (tykajicich se napt. Cistoty, teploty, vlhkosti vzduchu, osvétleni,
hluénosti, svétla a stinu, alergizujicich ¢i jedovatych latek a rostlin apod.).

— Manipulaci s odpady zajist'uje technicky tsek Skoly v souladu s vyhlaskou

— VSechny prostory vyuzivané pro pobyt déti v budové Skoly jsou pfimo vétratelné.

— Okna jsou zajiSténa proti rozbiti v disledku privanu, ovladani ventilacnich otvorti je
dosazitelné z podlahy.

— Teplota v hernach, Satnach a zachodech je v souladu s pozadavky vyhlasky ¢. 410/2005
Sb., v platném znéni.

— VSechny herny jsou osvétleny dennim osvétlenim, které¢ odpovida normovym
pozadavkim.

— Denni osvétleni je regulovano vytahovacimi zaluziemi s natd¢ecimi lamelami.

— VSechny Satny a ostatni prostory jsou osvétlené.

5 Zasobovani pitnou vodou

— Pitnd voda je odebirdna z vefejného vodovodu v objemu, ktery odpovida pozadavkim
vyhlasky ¢. 410/2005 sb., v platném znéni
— Kontrolu pitné vody provadi spravce veiejného vodovodu



Vyména pradla v mateiské Skole

Vymeéna lazkovin v matetské skole se provadi nejméné jednou za 2 tydny, v ptipadé
potieby Castéji, vyména ru¢nikll jednou za tyden, v ptipad¢ potieby ihned

Pouzité lazkoviny se tfidi mimo ubytovaci a pobytové mistnosti

Pouzité lizkoviny se ukladaji do omyvatelnych a dezinfikovatelnych transportnich obalt,
které zabranuji kontaminaci okoli necistotami

Pouzité lizkoviny v obalech se skladuji a tfidi ve vyclenéném prostoru

Prani a mandlovani pradla probiha v ur¢enych prostorach Schola Viva o.p.s

Cisté lizkoviny se skladuji v ¢isté, uzaviratelné sk¥ini

Hygienicko - protiepidemicky rezim

Onemocni-li dit€ infekéni chorobou, oznami to neprodlené jeho zdkonny zastupce
ucitelce. Takto nemocni jsou povinni podrobit se 1é€eni a zdrzet se Cinnosti, ktera by
vedla k dalSimu Siteni infek¢niho onemocnéni. Za splnéni této povinnosti odpovidaji u
déti jejich zakonni zastupci.

Onemocni-li néktera z osob, s nimiz dité spolecné bydli, infekéni nemoci, oznami to
zakonny zéastupce rovnéz ucitelce. Dite se pak ucastni vzdélavani pouze se souhlasem
osetfujiciho lékare.

Zjisti-li rodiCe, Ze se u ditéte objevily vsi, neprodlené upozorni ucitelku a zajisti 1é€bu. O
vyskytu pedikulozy (vsi) ucitelka informuje ostatni rodice. Dité mlize nastoupit do skoly
az po odstranéni vsi i vajicek z vlast. Pfi podezieni na zanedbavani péce ze strany
zakonnych zastupcti ma Skola oznamovaci povinnost vii¢i orgadnu socialné pravni ochrany
deéti.

V ptipad¢ vyskytu v§i dojde neprodlené k vyprani, ptipadné vycisténi vSech textilii a
plySovych hracek v matetské Skole

V matetské Skole détem nepodavame zadné Iéky. Ve vyjimecnych ptipadech a na zakladé
1ékatské zpravy se miize zakonny zastupce s vedenim Skoly pisemné dohodnout na
pravidlech podéavani 1¢kti béhem pobytu v matetské Skole viz Smlouva o podavani 1€kt.

Uklid v prostorach mateiské $koly se provadi nasledovné:

Denné setfenim vSech podlah a povrchii na vlhko

Denné vy¢isténim koberct vysavacem

Denné vynasenim odpadkii

Denné za pouziti Cisticich prostfedkl s dezinfekénim uc¢inkem umytim umyvadel,
pisoarovych musli a zachoda

Nejméné jednou tydné setfenim na vlhko tloznych boxt a uloznych prostorti na hracky a
stavebnice

Nejméné jednou tydné omytim omyvatelnych ¢asti stén hygienického zatizeni a
dezinfikovanim umyvaren a zachodt

Nejméné dvakrat roén€ umytim oken véetné ramd, svitidel a svételnych zdroja
Nejméné dvakrat ro¢né (v piipadée potieby Castéji) celkovym uklidem vSech prostor a
zafizovacich predmétil (¢iSténi kobercii, ndbytku atd.)

Nejméné dvakrat rocné (v piipadé€ potieby Castéji) prani, ptipadné ¢isténi vSech textilii a
plySovych hracek

Malovanim jedenkrat za 3 roky nebo v ptipadé potieby Castéji



— Nejmén¢ jedenkrat rocné provedeni deratizace odbornou firmou
— Dle potieby provedeni desinsekce pracovniky technického tiseku, v ptipad¢ potieby
odbornou firmou

9 Materialni podminky

Budova MS: Je soudasti budov Z8, které jsou propojeny chodbami. Komplex budov je
rozde€len na bloky (A, B, C, D). Cely aredl skoly je bezbariérovy. Chodby jsou dobie
osvétlené, pokryté omyvatelnymi plochami. MS je umisténa v prvnim patfe budovy A.

T¥idy: Prostor kazdé tiidy MS ma &ast pracovni i odpo¢inkovou. Kazdé dité mé k dispozici
své misto u pracovniho stolu a sviij ulozny box. Ve tfidach je umistén koberec, llozné
prostory pro hracky a knihovnicka. Ttidy jsou dostatecn¢ osvétleny, na oknech jsou umisténa
stinidla. T¥idy MS jsou vybaveny tabuli, které jsou umistény dle hygienickych norem. V obou
ttidach umisténa interaktivni tabule. Osobni véci (obleCeni, obuv) si déti ukladaji do Saten, ve
které ma kazdé dit¢ svou skiinku.

Hygiena: Na chodbé u tiid MS jsou toalety. Kazdé dité si do MS pfinese zubni kartagek,
pastu a kelimek. K dispozici jsou boxy s papirovymi rucniky a police pro ulozeni
hygienickych potieb.

Skolni zahrada: MS disponuje velkou zahradou, je tu asfaltové a piskové hiisté. Viechny
uvedené prostory jsou plné vyuzivany k dopolednim i odpolednim ¢innostem MS. Na travnaté
zahradé jsou bezpe¢né herni prvky, pruzinové houpacky a zabudované trampolinky. Dale je k
dispozici piskovisté, které ma dle norem kryti pfes celou svou plochu. Ke hram i ke
vzdélavacim aktivitdm slouzi malé zastieSené altdnky a dieveéné tabule. Okoli a prostranstvi
MS je osézené stromy a kefiky. Cely areal je oplocen.

Télocvicna: V budové A je mala Skolni télocvicna, kterd je velice dobfe vybavena. Je
spole¢na pro MS a ZS, v ramci daného rozvrhu hodin MS navitévuje télocviénu

v dopolednich hodinach. Velmi Casto pfi cviceni a hrach vyuzivame trampolinky, overbally a
dalsi sportovni vybaveni. Pravidelnou kazdoro¢ni sportovni aktivitou je ucast déti na
plaveckém vycviku, lyzatském vycviku a pobyt v solné jeskyni.

Pomiicky, Skolni potieby a vybaveni: Nabytek je z pfirodniho dieva, je ptizptisoben
velikosti 1 typu tfid a détem (komody, policové dily, skiiiiky). Ttidy jsou dale vybaveny
pracovnimi stoly a zidlemi, stolem pro ucitelku, tabulemi. Stény tfidy jsou barevné a esteticky
sladény s vybavenim, tak aby vyzatovaly teplo a piisobily pfijemné na déti. Ve tiidach jsou k
dispozici dfevéné i plastové stavebnice, konstruktivni hry, kostky, stolni hry, skladanky,
puzzle. Dale velké plastova auta, kovova kolébka, panenky, détska kuchyika. Odborné
pomticky pro dalsi vzd€lavani déti jsou ulozeny ve skiiitkach a déti s nimi manipuluji za
doprovodu ucitelky. K dispozici je didakticka technika - CD ptehravac s USB vstupem
velkym piinosem pro vzdélavaci aktivity je vySe zminéna interaktivni tabule.

Technické zazemi: V kabinetu uditelek MS je umistén PC, u interaktivnich tabuli je
notebook. K dispozici mame kopirku a laminovacku. Skolni logopedka vyuziva vyukové
programy na PC v logopedické ucebné.

10 Evidence trazu

— Kazdy uraz musi byt okamzité¢ oSetfen vyucujicim. Bezprostfedné po trazu je vyucujicim
nahlaSen sekretafce Skoly, kterd s doty¢nym vyucujicim sepiSe zdznam o urazu do Knihy
urazil.

— O urazu musi byt bezprostfedné informovani (telefonicky) také zdkonni zastupci ditéte.

— 'V ptipadé naléhavosti je piivolana rychld pomoc — telefon 155.

— Urazem 74k je Giraz, ktery se stal zakiim pii vzdélavani nebo s nim piimo souvisejicich
¢innostech a pti poskytovani Skolskych sluzeb. Jedna se tedy zejména o trazy zakii na
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vychézkach, vyletech, pii koupani, pti vyuce plavani a na lyzarském vycviku,
sportovnich akcich.
Urazem zaki neni traz, ktery se ditéti stane na cesté do $koly a zpét

Lékarnicka

Vybavena 1ékéarnicka je uloZena v kabineté mezi tfidami matetské skoly

Za vybaveni vSech Skolnich Iékarni¢ek zodpovida poverend osoba feditelem Skoly

O umisténi 1€karnicek jsou pedagogicti pracovnici pravidelné informovani na zacatku
Skolniho roku a tuto informaci potvrdi podpisem

Bezpec¢nostni podminky

Zajistujeme détem prostiedi, ve kterém se citi spokojené a bezpecn€. Détem je vzdy za
vSech okolnosti zajisténa pedagogicka péce, dozor (odpovidajici dané situaci).
Ptedchézime moznosti vzniku urazu dislednym dodrZzovanim a nezanedbanim dohledu
nad ditétem.
V MS mohou déti bezpeéné pobyvat na zahradé a hiisti s vyuZitim velké plochy a
piskovisté. DEti maji umoznén bezpecny a volny pohyb v interiéru Skoly.
Hracky a hry jsou umistény tak, aby na né¢ déti bezpe¢né dosdhly, mame stanovena
pravidla jejich uloZeni a ptijcovani, postupné hracky doplitujeme, obnovujeme.
Nejsou piekraCovany stanovené pocty déti ve tfidé
Bezpeénost v MS dale realizujeme v preventivnim programu, ktery je sou¢asti SVP
Zejména pii nize uvedenych specifickych ¢innostech, které vyzaduji zvySeny dohled na
bezpecnost déti, dodrzuji pedagogicti pracovnici i1 ostatni zaméstnanci zasady, podrobnéji
popsané v dal$ich smérnicich Skoly, zejména smérnici k vyletim, Skoldm v ptirodé, BOZ
a BOZP:
a) presuny deéti mimo uzemi matetské Skoly - pfi pfesunech po pozemnich komunikacich
se pedagogicky dozor tidi pravidly silni¢niho provozu
b) pobyt déti v piirodé€ - vyuzivaji se pouze zndma bezpecna mista, pedagogicti
pracovnici dbaji, aby déti neopustily vymezené prostranstvi
¢) sportovni ¢innosti a pohybové aktivity - pfed cvicenim déti a dalSimi pohybovymi
aktivitami, které probihaji ve tfidach, poptipad¢ v jinych vyc¢lenénych prostorach v
objektu budovy matetské Skoly nebo probihaji na venkovnich prostorach arealu matetské
Skoly, kontroluji pedagogicti pracovnici Skoly, zda prostory jsou k témto aktivitdm
dostate¢né pripraveny, odstranuji vSechny piekazky, které by mohly vést ke zranéni ditéte
a pfi pouziti télocvicného nacini a natadi kontroluji jeho funkcénost a bezpecnost,
pedagogicti pracovnici dale dbaji, aby cviCeni a pohybové aktivity byly pfiméfené véku
déti a podle toho ptizptisobuji intenzitu a obtiznost téchto aktivit individualnim
schopnostem jednotlivych déti

d) pracovni a vytvarné ¢innosti - pii aktivitach rozvijejicich zrucnost a vytvarné citéni
déti, pii kterych je nezbytné pouzit nastroje, jako jsou ntizky, noze, kladivka apod.,
vykonavaji déti praci s t€émito nastroji za zvysené opatrnosti a vyhradné pod dohledem
pedagogického pracovnika Skoly, nastroje jsou zvIast’ upravené (ntizky nesmi mit ostré
hroty apod.)
Ve vSech otazkach BOZP se $kola fidi smérnici k BOZP, ktera metodicky vychdzi z
Metodického pokynu MSMT k zaji§téni bezpeénosti a ochrany zdravi déti, zakt a
studentli ve Skolach a Skolskych zatizenich zfizovanych Ministerstvem Skolstvi, mladeze
a télovychovy



— Na zacétku skolniho roku jsou vsechny déti pouceny o BOZP, o tomto pouceni je
proveden zapis v t¥idnich knihach jednotlivych tiid MS

— Dé&ti matetské Skoly jsou dodate¢né poucovany o BOZP. Zaznam o pouceni je uveden v
tfidnich knihach jednotlivych tiid MS

— Pfed kazdym piechodem na akci konanou mimo Skolu pouci ucitelka celou tfidu o
bezpecném chovani v dobé akce. O pouceni provede zépis v tfidni knize.

— Pfi vstupu na komunikaci maji déti obleceny ochranné vesty.

— Vyucujici jsou pravidelné proskolovani odbornou firmou dle stanovenych pravidel

— Vyucujici jsou pravidelné dodatecné poucovani o pravidlech BOZP na pracovnich
poradéach

V Sumperku 1. 9. 2020

Mgr. Miroslav Haltmar, MBA, MSc.
reditel skoly
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